COMUNA LAZAREA
Suseni nr.702
Nr.4121/2018

ANUNT

Primaria comunei Lizarea organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea pe
perioada nedeterminatd a urmatoarelor functii publice de executie vacante in cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Lazarea, judetul Harghita:

-consilier, clasa I, grad profesional principal la Compartimentul contabilitate,

buget, finante, si
- consilier, clasa I, grad profesional principal la Compartimentul cadastru si

agricol,
Candidatii trebuie sd Indeplineascd urmatoarele conditii:
1.pentru functia publicd de executie, consilier, clasa I, grad profesional principal,

in cadrul Compartimentului contabilitate, buget, finante:

-cele prevazute in art.54 din Legea nr.188/1999, privind Statutul functionarilor
publici, republicatd si modificati;

-Studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respective studii superioare
de lungd duratd, absolvite cu diplomi de licentd sau echivalentd, in domeniul stiintelor
economice, specializare: contabilitate.

-5 ani vechime;
2.pentru functia publicd de executie, consilier, clasa I, grad profesional principal,

in cadrul Compartimentului de cadastru si agricultura:
-cele prevazute in art.54 din Legea nr.188/1999, privind Statutul functionarilor

publici, republicata si modificata.
-Studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respective studii superioare
de lunga durata, absolvite cu diploma de licentd sau echivalents;

-5 ani vechime;
Concursul se va desfatura in data de 31 iulie 2018 ora 10,” proba scrisi si 01

august 2018, ora 10,” proba interviu.
Dosarele de inscriere la concurs trebuie si contind, in mod obligatoriu,

documentele prevazute de art.49 din HG nr.611/2008, modificatd prin HG nr.761/2017 si
se vor depune la sediul Primdriei comunei Lizarea, in termen de 20 de zile de la

publicarea anuntului in M. O, partea III-a.



Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei Comunei Lizarea, nr.702,
Jjudetul Harghita, tel.0266/352.691 sau 0266352.728.

Lazarea, la 25.06.2018

REPREZENTANT LEGAL
Danguly Ervin
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea functiei publice de executie,
consilier, clasa I, grad profesional principal
la Compartimentul contabilitate, buget, finante

1.Constitutia Romaéniei,

2.Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata (r2), cu
modificarile si completarile ulterioare;

3.Legea nr.7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici,
republicatd;

4.Legea nr.215/2001 a administratiei publice locale, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

5.Legea nr.82/1991 a contabilitétii, cu modificarile si completarile ulterioare;
6.Legea nr.227/2015 privind Codul Fiscal;

7.Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala;

8.Legea nr.273/2006 a finantelor publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Atributii si sarcini:

1.Conduce contabilitatea activitdtilor administratiei publice locale,
intocmeste situatii lunare, dari de seama si toate declaratiile care se impun in
domeniul contabilitatii;

2 Intocmeste, impreuni cu ordonatorul principal de credite, proiectele de
buget local si al contului de incheiere al exercitiului bugetar, inregistrand in
evidentele contabile operatiunile ce se impun, Intocmeste lunar cerere pentru
deschiderea de credite bugetare si note justificative pentru deschidere de cont;

3.Ummadreste executia cheltuielilor prevazute In bugetul local, cat si a
fondurilor extrabugetare si informeaza periodic Consiliul Local al comunei
Lazarea;

4.Intocmeste conturile de TVA (300, 394);

5.Pregateste situatii si declaratii fiscale si nefiscale (informative) periodice
(lunare, trimiestriale, semestriale, anuale) si depunerea lor la autoritatile statului;

6.Raspunde de utilizarea corectd a creditelor bugetare;

7 Intocmeste propunerile de modificare a bugetului propriu al comunei;

8.Intocmeste documentele necesare pentru virdri de credite si pentru
celelalte modificari Tn bugetul local,;

9.]a masuri pentru aplicarea dispozitiilor legale privind constituirea
garantiilor si realizarea aceastora;



10.Intocmeste statele de plati ale salariatilor si celelalte documente
privind plata aceastora si asigurd virarea lor, Intocmeste situatiile aferente
salariilor;

11.Intocmeste adeverinte si certificate in baza documentelor contabile
existente;

12. Exeritd confruntarea lunard a rolului cu extrasul de rol in vederea
inreginstrarii a debitelor si incasdrilor;

13.Efectueaza, Impreund cu ceilalfi membrii ai comisiei de evaluare,
evaluarea anuald a patrimoniului si asigura valorificarea inventarelor;

14.Participa la licitatiile publice, selectii de oferte organizate de primarie,
dacd este cazul, incheie contracte economice Tmpreund cu ceilalti factori de
raspundere;

15.Intocmeste raporturile de specialitate pentru proiectele de hotirari si
dispozitii ale primarului care se referd la activitatea contabild sau care implicd o
cheltuiala ori venit la bugetul local;

16.Duce la indeplinire dispozitiile primarului si hotdrérile Consiliului
Local al comunei Lazarea, dacd este cazul,;

17.Asigurd  exercitarea  controlului  financiar  preventiv  al
actelor/documentelor/contractelor, conform legii;

18.Avizeazd proiectele de angajamente legale, acordd viza prealabild de
control financiar preventiv pe toate actele juridice in care se angajeazi
patrimonial comuna;

19.Tine legétura si colaboreaza cu auditorul, daca este cazul;

20.Informeazd primarul comunei Ldzarea in cazul in care tertii nu fsi
executd propririle facute si stabileste, impreund cu primarul, masurile ce
urmeaza a fi efectuate;

21.Asigurd intocmirea dosarelor si registrelor contabile pe care le
inventarieaza si le preda arhivei;

22 Incarca datele on-line in sistemul national de raportare ForExeBug cu
plétile lunare si situatii aferente;

23.Pastreazd secretul profesional si confidentialitatea lucrarilor, respecti
datele cu caracter personal pe care le gestioneaza.

24 Indeplineste orice alte atributii stabilite prin prin legile in domeniu,
precum si cele date de primar.



TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE

pentru ocuparea functiei publice de executie,
consilier, clasa I, grad profesional principal
la Compartimentul cadastru si agricol

1.Constitutia Romaéniei;

2.Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicati (12), cu
modificdrile si completirile ulterioare;

3.Legea nr.7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici, republicat;
4.Legea nr.215/2001 a administratiei publice locale, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

5.Legea nr.18/1991, privind fondul funciar, republicati;

6.Legea nr.1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor
agricole si celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar
nr.18/1991 si ale Legii nr.169/1997;

7.HG nr.890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de constituire,
atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privati
asupra terenurilor, a modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate,
precum si punerea In posesie a proprietarilor;

8.Legea nr.145/2014 pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor

din sectorul agricol,
9.0rdonanta nr.28/2008, privind registrul agricol, cu modificdrile si completirile

ulterioare;
10.HG nr.218/2015 privind registrul agricol pentru perioada 2015-2019;
11.0rdinul  comun MADR/MAI/MDRAPFE/MFP/ANCPI/ANSVSA

nr.289/147/7.325/437/1.136/1.588/3/2017 pentru aprobarea Normelor
tehnice privind modul de completare a registrului agricol pentru perioada 2015-2019.

Atributii §i sarcini:

1.Conduce registrul agricol comunal, precum si registrul centralizator;

2.Completeaza sub indrumarea secretarului comunei registrele agricole pe
baza legislatiei In domeniu si a normelor tehnice privind completarea registrului
agricol la datele si perioadele stabilite si rdspunde de corectitudinea datelor
Inregistrate in registrele agricole pe tipuri;

3.Intocmeste si trimite Directiei Judetene de Statistica actele/informatiile
solicitate in domeniul sdu de activitate;

4.1a masurile necesare pentru asigurarea mpotriva degradarii, distrugerii
sau sustragerii registrului agricol, precum si pentru furnizarea de date din
registru, cu respectarea prevederilor legale;



5.Comunica in termen, sub semndtura primarului si secretarului datele
centralizate, forurilor competente;

6.Elibereaza adeverinte si dovezi care rezultd din registrele agricole;

7.Intocmeste atestate de producator agricol, respective carnet de
comercializare a produselor dupd verificarea prealabild a datelor solicitantului
cu taxarea corespunzatoare a acestor certificate §i le supune spre aprobare
primarului §i secretarului;

8.Tine evidenta lucrérilor de Tmbunétatiri funciare, a lucrarilor de pisuni
si fAnete naturale;

9.Conduce evidentele in registrul agricol privind fond funciar al comunei;

10.Intocmeste raporturile de specialitate pentru proiectele de hotirari si
dispozitii ale primarului care se referd la activitatea agricola;

11.Elibereaza bilete de proprietate, adeverinte privind atestarea
proprietatilor asupra animalelor si imobilelor inscrise in registrul agricol cu
aprobarea primarului si a secretarului;

12.Participa la recensdmintele ce se organizeazd in domeniul agricol sau
al populatiei localitatii;

13.Participd ca delegat din partea Primdriei la constatiri si evaludri de
pagube 1n agricultura;

14. participa la gedintele Comisiei pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor, in
calitate de membru;

15.Participa la lucrarile Comisiei Legii 10/2001;

16.Furnizeazd date, elibereazd copii de pe documente depuse pentru
reconstituirea dreptului de prorietate;

17.Participa la punerea in posesie a proprietitilor de terenuri, efectueaza
verificari pe teren;

18.Pune la dispozitia Operatorului Rol, registrele agricole pentru stabilirea
masei impozabile;

19.Participd la actiunea de delimitare a teritoriului administrative al
comunei §i asigurd conservarea punctelor de hotar, materializate prin borne;

20.Participa la Intocmirea fiselor de punere in posesie;

2]1.Urmareste si raspunde de rezolvarea in termen a corespondentei
repartizate;

22 Blaboreazd lucrari pentru furnizarea de informatii solicitate de
conducatorul insitutiei, organe de control si alte insitutii abilitate;

23.Colaboreaza cu Oficiul Judetean de Cadastrul in vederea asigurarii
planurilor cadastrale, imobiliare si edilitare pentru comuna;

24 Colaboreaza cu Agentia de Plati si Interventie in Agriculturd in
vederea sprijinirii agricultorilor in accesarea fondurilor acordate ca sprijin in
agriculturd;

25.Indeplineste orice alte atributii stabilite de organul ierarhic superior;

26.Pastreaza secretul profesional si confidentialitatea lucrarilor, respecti

datele cu caracter personal pe care le gestioneaza.



